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¢ Para qué publicar los instrumentos legales digitales?

La publicacion de los instrumentos legales firmados digitalmente permite que las
partes tomen conocimiento sobre la resolucion del tema de su interés, de manera agil,
segura y transparente. Asimismo, se debe considerar que dichos documentos poseen

validez juridica y mecanismos para verificar su integridad y autenticidad.

¢ Como publicar un instrumento legal digital?

Para la publicacion de instrumentos firmados digitalmente en el modulo de
Instrumentos Legales del Sistema Gestibn de Tramites (SGT), el operador con
permisos para acceder al panel “Gestionar Instrumentos Legales”, hace clic en el

submenu de Instrumentos Legales.
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A continuacién, visualizara el panel “Gestionar Instrumentos Legales” y en él podré, a

través de los filtros, listar solo aquellos instrumentos protocolizados, es decir que ya
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poseen un identificador Unico, tal como se muestra en la siguiente imagen con datos

ficticios:

Gestionar Instrumentos Legales

Excel | PDF | Selecciona columnas -

hAd Estado Instrumento Aprobade -
Instrumento  RESOLUCION v
BUSC3r eN | pescripeion v VAT comienza con v 42
Tramite « Instrumento ~ Descripcion « Estado Publicade? ~ Fecha Publicado ~ Identificacion Fecha « Firmas Pe
@ O 7™ Resowcion  Resoucion TEEremente 0 S ori0900m
562-Ae Aprobado 4
@ O 7™ Resoucion  sesess Instrumento 1 T 1m0
412-Ae Aprobado 24-1
s
Pigina 1 de 1 _.:-5:

En dicho panel se observa que cada registro muestra, de izquierda a derecha lo
siguiente:

Permite visualizar en una ventana emergente informacion

Lupa del instrumento y el documento firmado.

Permite publicar o des-publicar el instrumento legal
digital.

Este icono solo se visualizara cuando el instrumento
haya sido protocolizado (Instrumento Aprobado).

o) Altavoz

Permite el acceso a una ventana emergente donde se
0 Reloj lista las acciones realizadas sobre el instrumento legal
digital, datos del operador, fecha y hora.

Asi, para que un instrumento legal digital pueda ser accedido desde el buscador de
Instrumentos, el operador debe activar el icono Altavoz.

\ Tramite w Instrumento ~ Descripcion « Estado Publicade? « Fecha Publicado -
@ (4] EL202E peSOLUCION RESOLUCION "ooumento ]

562-Ae Aprobado
© | Publicar este Instrumento RESOLUCION 565656 Instrumento ]

W 12-Ae Aprobado

Cuando presione el icono observara en el margen superior izquierdo una ventana
emergente que indicara el éxito de la publicacion y el icono de altavoz con una

diagonal roja. Se podra despublicar realizando la misma accion.
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Ahora el instrumento publicado quedara disponible en el panel “Busqueda
Instrumentos Legales protocolizados”, accesible desde el submenu “Busqueda Instr.
Legales”, tal como se muestra en la siguiente imagen (nota: todos los datos que
visualizan a continuacién son ficticios).

Q Busqueda instrumentos legales protocolizados
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